KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V HROCHOTI

Obecna kniznica v Hrochoti v zmysle § 16 ods. 10 zakona NR SR €. 126/2015 Z.z. o knizniciach
v zneni neskorsich zmien vydava tento Knizniny a vypozicny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pasobnost’ Knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Hrochoti (dalej kniznica), ktorého sucastou je VypoZziény
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeli zverejnenie Knizniéného a vypoZiéného poriadku (dalej KaVP) na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch.

3. Obecna kniznica v Hrochoti je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatefom je Obecné
zastupitelstvo obce Hrochot. KniZnica je organizacnou zloZzkou Obecného Uradu v Hrochoti, bez pravnej
subjektivity.

4, Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb /dalej sluZieb/
a informacnych technologii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam. V rdmci knizni¢ného systému

regionu koordinovat, budovat, ochranovat, a spristupfiovat univerzalny knizni¢ny fond a organizovat
kulturno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zavaznost’ Knizniéného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavazny tak pre poskytovatela knizni¢no-informacnych sluZieb ako aj pre
pouzivatefov tychto sluZieb. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese : Hlavna ulica 600, 976 37
Hrochot..

Clanok 3
Knizniény fond
1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria :
al primarny fond : knihy, periodika, regionalne dokumenty

b/ sekundarny fond : kataldgy /klasické, elektronické/, kartotéky, bibliografie



2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice su majetkom obce. Kazdy Citatel a pouzivatel' kniznice je
povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 4
Sluzby kniznice

1. Kniznica poskytuje zékladné sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Cennik sluzieb a poplatkov
tvori prilohu €. 1 Knizni¢ného a vypozicného poriadku.

2. Zakladné sluzby kniznice su :

- vypoZicné sluzby prezencné /v kniznici/

- vypoZicné sluzby absencné /mimo priestorov kniznice/

- prediZzovanie vypoZi¢nej lehoty vypoZziénych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

3. Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych a pisomnych poZiadaviek Citatelov
a pouzivatelov. Podmienky poskytovanie sluZieb upravuje VypoZiény poriadok.

4, Kniznica méZe diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatefov a pouzivatelov podlfa
veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby vzmysle zésad vSeobecného pristupu Citatefov a pouzivatelov
k dokumentom a informaciam bez ohfadu na ich politickdl, néarodnostnu, nabozensku a rasovu prislusnost.

2. Citatel' a pouzivatel kniznice ma na zaklade platného ¢itatel'ského preukazu pristup do véetkych
Citatel'skych priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenym Citatelom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
priemernym spdsobom a ohfadom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6

Zakladné prava a povinnosti itatel'a kniznice
1. Citate! je povinny dodrziavat KaVP a zachovavat pokyny pracovnika kniznice.
2. Citatel je povinny odloZit si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych priestoroch je
povinny zachovéavat ticho, poriadok a Cistotu.
3. Vstup do kniznice nie je povoleny Citatefovi a navStevnikovi kniznice pod vplyvom alkoholu
a omamnych latok.
4, V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a fajcit.
d. V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefény. Pouzivanie vlastnych pocitacov je
dovolené po suhlase sluZzbukonajlceho pracovnika.
6. Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluceny Citatel, ktory trpi nakazlivou chorobou a Citatel, ktory

pre mimoriadne znecCistenie odevu moéze byt ostatnych Citatelom na obtiaz.



7. Citate! ma pravo podavat Ustne a pisomné pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci kniznice.
Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zakonom €. 152/1998 Z.z. o staznostiach.

Clanok 7
Registracia ¢itatela

1. Citatelom kniznice sa mdze stat :

al kazdy ob¢an Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat,

b/ prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v Slovenskej republike
a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo Uzemnej pdsobnosti kniznice.

2. Pouzivatelom sluzieb kniZznice mdZe byt kazdy ob¢an Slovenskej republiky alebo prislusnik iného
Statu, ktory nie je registrovanym Citatefom kniznice a ktory pisomne poziada kniznicu o niektoru so sluzieb
nevyzadujucich predloZenie Citatelského preukazu /napr. poskytovanie faktografickych a bibliografickych
informacii atd'/

3. Ob¢an sa stane Citatelom kniznice vydanim Citatelského preukazu. Podpisanim Citatelskej
prihlasky Citatel vyjadruje suhlas s pouZitim svojich osobnych Udajov a zaroven sa zavazuje, Ze bude pinit
ustanovenia tohto KaVP.

4, Kniznica sa zavazuje dodrziavat zakon €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.
d. Kniznica informuje Citatela pri zapise o knizniénom a vypozi¢nom poriadku.
Clanok 8

Citatefsky preukaz

1. Citatelsky preukaz vystavuije :

al obanom Slovenskej republiky po predlozeni obianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit ziadnym
inym dokladom. Od $tudentov sa poZaduje aj predloZenie indexu alebo potvrdenia o navsteve Skoly, od
nezamestnanych potvrdenie o evidencii na urade prace. U oséb od 15 do 18 rokov sa vyZaduje potvrdenie
rodiov o prevzati hmotnej zodpovednosti. U deti do 15 rokov sa Citatelsky preukaz vystavuje po
podpisani Citatelskej prihlasky rodicom alebo zakonnym zastupcom.

b/ obanom iného $tatu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo cestovného pasu.
c/ pravnym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlaSky podpisanej opravnenym pracovnikom.

2. Platnost Citatelského preukazu sa Citatelovi obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

3. Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu sa plati registrany poplatok, ktorého vysku
urCuje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

4. Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika :

al odhlasenim Citatela,

b/ neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,

¢/ hrubym porusenim Knizniéného a vypoziéného poriadku a neposkytnutim predpisanej nahrady za
spbsobenu Skodu v urCenom termine. Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

5. Citate!, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porudenie knizniéného
a vypozicneho poriadku a nevyrovnanie zavazkov voCi kniznice v stanovenom termine, sa nemoéze stat
znovu jej Citatefom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice moze Citatelovi odobraté na ur€ity ¢as i z hygienickych
dévodov.

6. Citatelsky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Gitatela vyuzivat vetky sluzby kniznice. Je
neprenosny. MéZe ho pouzivat iba Citatel na meno, ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice ma pravo
kedykolvek si vyZiadat obCiansky preukaz Citatela na overenie jeho totoznosti.

7. Za zneuzitie Citatelského preukazu zodpoveda drzitel. Stratu Citatelského preukazu je Citatel
povinny ihned oznamit kniznici. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje po predloZeni dokladov uvedenych



v bode 1. Za vydanie nového Citatelského preukazu zaplati Citatel stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku
sluzieb a poplatkov tohto knizniéného a vypoZiéného poriadku.

8. Citate! je povinny bezodkladne oznamit kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutena tieto Udaje zistovat sama, Citatel hradi vSetky s tym spojené
naklady.

VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. Kniznica poskytuje vypozicky kniznicnych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozitnych sluZieb
a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa poZiciavaju absencne /mimo budovy kniznice/ a prezen¢ne /do Studovni a Citarni/.
3. VypoZi¢anie kniznicnych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
4, Absencne sa nepoZitiavaju tieto dokumenty /upresni kniznica/ :

- dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniznice /zaradené do priruckovych fondov/

Clanok 10
Zasady vypozi¢iavania

1. Kniznica poziCiava Citatelovi dokument iba po predlozZeni platného citatelského preukazu.
2. Citatel si mdZe naraz absenéne vypozicat 5 dokumentov.
3. Viypoziéna lehota dokumentu pri absenénom poziciavani je 30 dni. Kniznica moze v pripade
potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty.
4, Vypoziénu lehotu mozno predizit, ak o to ¢itatel poZiada pred jej uplynutim. PrediZenie vypoziéne;j
lehoty je moZné najviac trikrat o dalich 30 dni od datumu pred|Zovania.
d. Predizenie vypozicnej lehoty nie je mozné ak :
- Citatel ma priestupky /nagas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky/
6. PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novii vypozicku.

Clanok 11

Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ené preukézatenost ich
vypoziCania konkrétnemu Citatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.
2. Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava manualne v evidenénom formulari, pripadne
v Citatelskom preukaze.
3. Prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel svojim podpisom v evidencnom liste.
4, Kniznica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12

Ruéenie ¢itatela za vypozi¢any dokument

1. Citate! je povinny :

al pri vypozi¢ani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned ohlasit kniznici. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit kniznici naklady na opravu dokumentu
alebo ziskanie dokumentu

b/ vratit vypoZi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal .



Clanok 13

vvvvv

1. Ak Citatel vrati dokument po stanovenej vypoZinej lehote, je povinny zaplatit poplatok za
oneskorenie v zmysle cenniku (priloha €. 1). Kniznica vyda Citatelovi o zaplateni poplatku doklad.
2. Kniznica posiela Citatefovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na vratenie

dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky mé Citatel aZ do vyrovnania si zavazkov
voci kniznici poskytovanie dalSich sluzieb pozastavené.

3. Ak Citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat jeho nahradu
prostrednictvom sudu. Pri sudnom vymahani hradi vSetky naklady Citatel, resp. jeho zakonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady
1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poSkodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika.
2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zédznam s urCenim dokedy a akym
sposobom sa Citatel zavazuje dokument nahradit, o potvrdzuje svojim podpisom.
3. Kniznica poZaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem :

al dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b/ nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poskodeného dokumentu, zhotovenie kopie moze
urobit i kniznica, pricom Citatel hradi vSetky s tym spojené naklady vratane nakladov na vazbu,

¢/ nahradenim dokumentu inym dokumentom podfa rozhodnutia kniznice,

d/ finan€nou Uhradou za nevrateny dokument.

4, O spdsobe nahrady nevrateného alebo poSkodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak Citatel
v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu Skodu, kniZnica si uplatiiuje voCi nemu svoje naroky na sude.

Clénok 15
Medziknizniéna vypozi¢na sluzba

1. Ak Citatel potrebuje dokument, ktory nie je suCastou knizni¢ného fondu kniznice, moze poZiadat
o ziskanie jeho vypoZi¢ky zinej kniznice v Slovenskej republike cez medziknizniénu vypoZiénl sluzbu
IMVS/.

2. Ak Citatel' potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je stucastou knizniéného fondu kniZnice, moze
poziadat o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom MVS.
3. Na poZiadanie Citatefa moZe kniZnica sprostredkovat’ vypoZi¢ku dokumentu alebo kdpiu Elanku

z periodika, ktoré sa nenachédzaju vo fonde Ziadnej kniznice SR, zo zahrani€nej kniznice prostrednictvom
medzinarodnej knizninej a vypozicnej sluzby /IMMVS/.

4, Pri vypozickach MVS a MMVS musi Citatel dodrziavat vypoZicné lehoty a vSetky podmienky
stanovené pozigiavajicou kniznicou. O pripadné prediZzenie vypoZicnej lehoty treba poZziadat aspori
tyZden pred jej uplynutim.

5. ViypoZzicky MVS z inych kniznic su bezplatné. Pri poziadavke na képiu ¢ldnku musi Citatel uhradit
poplatok stanoveny v Cenniku poplatkov a sluzieb tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

6. Kniznica poskytuje MVS a MMVS podfa vyhlasky MK SR o MVS a MMVS.



PORIADOK STUDOVNI A CITARNi

Clanok 16

Prava a povinnosti pouzivatel'a v Studovniach a &itarfiach
1. Pouzivatel ma v tudovni pravo vyuzivat :
- fond $tudovne na prezenéné studium
2, PouZivatel je povinny pri prichode aodchode zo $tudovne predlozit - sluzbukonajiicemu
pracovnikovi viastné dokumenty a dokumenty prinesené z inych oddeleni kniznice.
3. PouZivatel je povinny pred odchodom zo $tudovne odlozit pouZité dokumenty na miesto, pripade
ich vratit sluzbukonajiicemu pracovnikovi.
4, PouZivatel je povinny zaznamenat prezenéne pozicané dokumenty zfondu S$tudovne do
prislusnej evidencie prezenénych vypozigiek.
5. Do dokumentov zfondov $tudovni sa nesmi robit Ziadne zasahy, ani sa nesmi Ziadnym

sposobom poskodzovat. Ak je pouzivatel v §tudovni pristihnuty pri akomkolvek poskodzovani dokumentu,
musi nahradit 8kodu podla rozsahu poskodenia.

6. Pouzivatel moZe podat navrh na doplnenie fondu $tudovne a Gitame sluzbukonajlicemu
pracovnikovi.

Zaverecné ustanovenia

1. Prilohou tohto KniZniéného a vypoZiéného poriadku je Cennik poplatkov a sluZieb, ktory vydava
a upravuje Obecné zastupitelstvo obce Hrochot.

2. Vynimky zKnizniéného a vypoziéného poriadku v odbvodnenych pripadoch méze povolit
pracovnik kniznice na zéklade sthlasu starostu obce.

3 Tento Knizni¢ny a vypoziény poriadok bol schvaleny obecnym zastupitelstvom obce Hrochot na
svojom mimoriadnom zasadnuti diia 26. 04. 2016 uznesenim ¢&. 116/2016 a nadobida platnost a Gi¢innost
diiom zverejnenia.

V Hrochoti dita 02. 05. 2016

Priloha &. 1 Knizniéného a vypoziéného poriadku Obecnej kniznice v Hrochoti

Bc. Mdrian Mazuch
starosta obce

Vyvesené, zverejnené : 03. 05. 2016
Zvesené :



Cennik
poplatkov a sluzieb v obecnej kniznici Hrochot’

1. Zapisné Citatelov roéné :
- deti do 15 rokov 0,50€
- Studenti od 15 do 18 rokov 0,80€
- dospeli 1,20 €
2. Strata Citatel'ského preukazu 0,50 €
3. Poplatok za omeskanie vratenia dokumentov bez upomienky : 1 mesiac : 0,50 €
4, Poplatok za: 1. upomienku : 0,80€
2. upomienku : 1,00 €
3. upomienku : 2,00 €
5: Poplatok za stratu knihy : cena knihy + 50 % pokuta

6. MVS (medziknizni¢na vypozicna sluzba):  postovné + manipulacny poplatok 0,40€ za 1 dokument

Tento Cennik poplatkov a sluzieb vobecnej kniznici v Hrochoti bol schvéleny obecnym
zastupitelstvom obce Hrochot na svojom mimoriadnom zasadnuti diia 26. 04. 2016, uznesenim ¢&.
116/2016.

V Hrochoti dria 02. 05. 2016

A v '.‘
/% / Bc. Marian Mazich

starosta obce

Vyvesené, zverejnené : 03, 05. 2016
Zvesené :



